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5S — Orden og ryddelighed

Georg Jensen, Hjgrring, 2009




5S- orden og ryddelighed

5S handler om at indrette sin arbejdsplads pa den mest hensigtsmaessige made
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Hvorfor 5S? 3

Hvad er egentlig formalet?

 Kortere spildtid — pa at lede efter veerkigj og materialer
» Mindre pladsbehov

» Forbedret arbejdspladsindretning

» Bedre arbejdsmiljo

* Bedre sikkerhed
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Orden og system - teel fra 1 til 20 4
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Orden og system — Hvilket tal mangler? 8

S
™
7 30 y |
N ! :
v . T 13 18
™ <
74 25 12 v o
3
20 16 10
11 N 28
26 v 23 6
MR




Orden og system — Hvilket tal mangler?
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1S - Sortér
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Vores egen stue er ofte mere ryddelig end
vore arbejdsplads. Hvorfor glemmer vi
ryddeligheden nar vi treeder ind af porten til
jobbet?

Sporgsmal: Hvilke problemer skaber
ophobning af varer i din produktion?
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Post-It afmeaerkning
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Introduktion

» @velsen sikrer at der hurtig findes de overfladige ting og
ikke bliver fanget og opholdt af diskussioner om hvordan
det er endt her eller hvad det angiveligt skulle have vaeret
brugt til.

Post-It afmaerkning

 Alle ting som ikke er ngdvendige eller i en eller anden
forstand bidrager til rod og uoverskuelighed markeres med
en Post-It note.

3 spargsmal skal man bgr stille sig selv:
= Er emnet nodvendig?
= Hvis emnet er nadvendigt,
hvor mange er nodvendig at have?
= Hvis emnet er nodvendig skal det veaere placeret her?

Efterlad kun det absolut ngdvendige:
hvis du er i tvivl -> smid det ud!
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Post-It afmeerkning - oprydningsomradet
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Oprydningsomrade

» For nogle ting kan det veere vanskeligt at afggre om
det virkelig harer til arbejdspladsen, sa for at sikre
at alt ungdigt kommer med, sa flyttes de ting der
kan veere tvivl om til et afmaerket omrade.
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2S - Systematisér
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Veerktgj, udstyr og varer skal saettes i system
og placeres mest hensigtsmaessigt dér, hvor

de anvendes.
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Hver ting pa sin plads
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Find den mest hensigtsmaessige placering af
veerkigj og materialer. Brug for eksempel:

» Veerktgjstavier

» Skyggetegninger (som skuret derhjemme)
» Haeng veerkigj pa selve maskinen
 Lagerfix-kasser

« Gennemlgbsreoler
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3S - Stov af

Rengaring af omradet og indfgrelse af

renggringsplaner
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Indforelse af renggringsplaner
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Bestem rengaringsomrader

e Varer —ravarer, mellemvarer, feerdigvarer...
« Udstyr — maskiner, transportudstyr, veerkigj...

 Rum — gulve, arbejdspladser, hylder, skabe, lys...

Beskriv rengaringsopgaver og metode
» Beskriv renggringsopgaver

« Ggar rengaring til en naturlig del af alles hverdag.

Indkab og placer veerktajer og

rengaringsmidler

» Anbringelse af vaerkigj og rengaringsmidler

« Sikre at rengaringsudstyr er lige ved handen.

« Marker af placering af remedier sdsom koste,
affedtningsmiddel og klude

Mandag

Tirsdag
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4S - Standardisér
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Beskriv og tydeligger hvordan tingene skal
se ud og placér tingene tydeligt ens over
hele omradet, hvis det er muligt
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Standardisering 8

Moduler til slutmontage placeres tilfeeldigt i Delmonterede dele placeres i kasser.

et overskud af reolplads Kasserne er udstyret med labels, der klart
forklarer hvilke dele der skal i hvilke
kasser.
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Standardisering 19

Transportveje og omrader til afsaetning af Mindre dele er placer_et i ens lfasser, der
varer er klart afmaerkede. giver et mere ordentligt og roligt
udseende. Hver kasse er markeret med et

label med navn og nummer.
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5S - Selvdisciplin 20

Selvdisciplin er ikke kun fastholdelse af

niveauet men ogsa lgbende forbedring af
det
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Lobende inspektion og opfelgning

» Udveelg inspektions og opfalgningsomrader
» Placer ansvaret for inspektionsopgaven

* Lav en audit

Ugentligt vaerkstedsaudit afdeling 132 uge nr.
sooel_92%_| Veerkstedsaudits i afd 132 - 2006

Nr. Beskrivelse . Nej ‘
x) | x)
Celle 100%
1 |Er timetavlerne opdateret indenfor seneste time og er alle graferne pa
ugeopfalgningen opdateret med sidste uges resultater? 90%
2 |Er opgaverne for selvstyrende vedligehold og rengeringsplanerne
overholdt? )
3 |Er gulvet bag panelerne frit for halvkasser? 80%
4 |Er der min. 2 opgaver pa forbedringstavlen og er alle terminer overholdt? 70%
5 |Er bemandingstavlen opdateret?
60%
6 |Gulvet i og omkring cellen; Star alle materialer pa afmaerkede pladser?
, A 50%
7 |Stér alle ting pa reparationspladsen pa afmaerkede pladser?
O,
8 |Er der rydeligt pa reparationspladsen? 40%
9 |Er der ophaengt instruktioner ved alle pladser i cellen inkl. panelerne? 30%
10 [Star alle emner, som skal bruges i pumperne, pa rette pladser i o
kanbanreolerne, de rade reoler og i pizzevogne? 20%
11 [Star der udelukkende ngdvendige materialer ovenpa de rade reoler, og er
der rydeligt? 10%
12 |Er pizzavognene til deekplader og pakdaser rene og star de pa tydeligt
afmaerkede pladser? 0%
13 |Er opstillerpladsen rydelig? ° O r NN TN PO O NN TN ON OO - NDT VO DR e
~NoTwonoe 2 ENRIROERR SENQIRENRAIBHIBIBBEGB8BT IS
Audit gennemfert af: Dato:
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Overblik 5S
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Sortere...

Stove af...

Seet i system...

Standardisere...

At forsaette...

Blive til ren rutine...
At forbedre lgbende...

Blive til en del af
kulturen.
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